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UvoD

Interni protikorupéni program Ceského Gfadu pro zkouseni zbrani a stieliva (dale jen ,IPP CUZZS“) je
zpracovan a aktualizovan je zpracovan na zakladé usneseni vlady €. 752 ze dne 2. fijna 2013, ve znéni
usneseni vlady €. 851 ze dne 13. listopadu 2013, usneseni vlady ¢. 1077 ze dne 21. prosince 2015,
usneseni vlady ze dne 29. listopadu 2017 ¢. 853 a usneseni vlady ¢. 769 ze dne 20. listopadu 2018,
kterymi bylo schvaleno aktualizované znéni Ramcového rezortniho interniho protikorupéniho
programu (dale jen ,RRIPP“) stanovujiciho povinnost vyhodnocovani rezortnich internich
protikorupénich program( a internich protikorupcnich programd, a to vzdy k datu 31. prosince lichého
kalendafniho roku, povinnost zpracovani zpravy o rezortnich internich protikorup¢nich programech a
internich protikorupcnich programech, a to vidy k 31. bfeznu kazdého sudého kalendarniho roku a
povinnost vytvoreni pfipadné aktualizace rezortnich internich protikorupcnich programi a internich
protikorupénich program( a zverejnéni aktualniho znéni téchto internich protikorupénich programd, a
to na internetovych strankach rezortu, resp. podfizenych organizaci do 30. ¢ervna kazdého sudého
kalendarniho roku. Podfizené organizace a statni podniky v plsobnosti ministerstva uplatnuji ve svych
internich protikorupcnich programech (dale jen ,,IPP“) obdobny postup vychazejici z RIPP MPO.

VYMEZENI KORUPCE

Korupci lze charakterizovat jako vztah dvou stran (pficemz i vtomto smluvnim vztahu plati, Ze na jedné
strané muzZe byt vice subjektu), ve kterém jedna strana porusi své povinnosti, predevsim pak zneuZije
urcitou pravomoc (zneuZiti pravomoci v sobé zahrnuje téZ zneuZiti postaveni), za coZ ziska
neoprdavnéné zvyhodnéni pro sebe nebo jiného, a to z vlastniho podnétu nebo z podnétu jiné osoby,
pricemz i druhd strana ziska urcité neopravnéné zvyhodnéni pro sebe nebo jiného, a mezi porusenim
povinnosti a neopravnénym zvyhodnénim je souvislost (spojitost). Pojem korupce zahrnuje
spolecenské jevy, které se svym charakterem lisi. Lisi se formy uplatku (poskytnuti nejen financnich
prostiedkd, ale i poskytnuti informaci, véci, spole¢enskych vyhod, sluzeb, protisluzeb apod.), vyse
Uplatku, rozsah zainteresovanych osob, sloZitost (od predani Uplatku po sloZité toky penéz) i délka
procesll (od jednorazové korupce po dlouhodobou organizovanou aktivitu). Vedle Uplatkarstvi patfi k
hlavnim formam korupce i nepotismus a klientelismus.

Korupci chapeme jako slib, nabidku, poskytnuti Uplatku nebo jiné neopravnéné vyhody s cilem ovlivnit
néci jedndni nebo rozhodnuti. Korupci nazyvame také zadost o Uplatek a pfijeti uplatku.

Boj proti korupci musi byt trvaly, celospolecensky, nadstranicky proces, nikoli jednotlivé
uskutecnovana ¢i jednorazova opatreni. Formy a zpUsoby korupce se neustale vyvijeji spolu s vyvojem
ekonomického a socidlniho prostiedi, a stejné tak se musi neustale vyvijet uskutec¢fiovany boj s korupci.
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ClL PROGRAMU

Cilem IPP CUZZS je odstranit nebo v maximalni mo?né mife omezit predpoklady pro vznik korupéniho
jednani v ramci CUZZS, vytipovat rizikova mista, funkce a €innosti a vymezit oblasti &innosti, pfi kterych
by mohlo dochdzet ke vzniku korupce. Dale je v souvislosti se zjiSténymi korup&nimi riziky cilem
definovat zdsadni systémové postupy a opatieni k jejich minimalizaci. Cilem IPP CUZZS je pfedeviim
transparentni a otevieny Urad. Tohoto cile bude dosazeno nastavenim striktnich zasad pro potirani,
eliminaci a minimalizaci prostoru pro korupéni jedndani a vytvorenim podminek pro Ucinnou prevenci
korupcniho jedndni, pro jednodussi odhaleni korupce, zvyseni pravdépodobnosti odhaleni korupéniho
IPP CUZZS je téz sledovani jednotlivych Gkold, které vyplyvaji z viadnich usneseni, pFijimanych v oblasti
boje s korupci a zabezpeceni jejich rozpracovani uréenymi zaméstnanci Uradu. Je nezbytné, aby
predstaveni/vedouci zaméstnanci v¢as identifikovali konkrétni korupéni rizika a adekvatnim zplsobem
je eliminovali.

VYMEZEN{ POJMU

statni zaméstnanec — fyzicka osoba dle § 6 zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé,

predstaveny — statni zaméstnanec dle § 9 zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé,

zaméstnanec — fyzicka osoba dle § 6 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik préce,

vedouci zaméstnanec — zaméstnanec dle § 11 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace,

oznamovatel — statni zaméstnanec/zaméstnanec, nebo jind osoba, ktera oznami podezieni na
protipravni jednani,

proSetiovatel — pozice zfizena na zakladé § 205 pism. d) zdkona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, a dale
nafizeni vlady ¢. 145/2015 Sh., o opatfenich souvisejicich s oznamovanim podezfeni ze spachani
protipravniho jednani ve sluzebnim aradu.

1 VYTVARENI A POSILOVANi PROTIKORUPCNIHO KLIMATU

Prostfedi, v némz je odmitano korupcni jednani a je zdlrazriovdna ochrana majetku statu, je jednim
ze zékladnich pilita IPP CUZZS. Hlavnimi ndstroji pro budovéni takového prostfedi jsou propagace
protikorupéniho postoje predstavenymi/vedoucimi zaméstnanci, propagace etickych zasad, osvéta a
posilovani mordlni integrity zaméstnancli formou vzdélavani zaméstnancu a nastaveni divéryhodného
mechanismu pro ozndmeni podezieni na korupéni jednani.

1.1 Propagace protikorupéniho postoje pfedstavenymi/vedoucimi zaméstnanci

Jednou z hlavnich povinnosti predstavenych/vedoucich zaméstnancli ministerstva je prosazovani
protikorupénich postojl a zajistovani chovani a jednani zaméstnancd podle Sluzebniho predpisu ¢.
18/2017 statniho tajemnika, kterym se stanovi pravidla etiky statnich zaméstnancd (dale jen ,,pravidla
etiky”).

V souladu s ustanovenim § 11 odst. 3 zdkona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, se za statni zaméstnance
v textaci pravidel etiky povaZuji i zaméstnanci v pracovnim poméru vykondvajici ¢innosti podle § 5
zédkona €. 234/2014 Sh., o statni sluzbé, a osoby ve sluzebnim poméru podle jiného zakona zafazené k
vykonu sluzby ve sluzebnim dfadu. Predstaveni/vedouci zaméstnanci pfi své praci prosazuji
protikorupéni opatfeni a své podfizené zaméstnance seznamuji s konkrétnimi priklady korupéniho
jednani. Také upozornuji na zplsoby jejich predchazeni. Zaméstnanci musi byt sezndmeni s korupénimi
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riziky svych ¢innosti a postupy, jak témto rizikim predchdazet, jak tyto situace resit, a jak se vyvarovat
stfetu zajmu.

Protikorupéni opatfeni:

1

. Z pozice zaméstnavatele

do systému tizeni formou internich predpist zapracovat prvky, které brani vzniku korupcéniho
prostiedi (vybérova fizeni, rozhodovani vice osobami, jednoznacny a jednotny vyklad spornych
zakonnych ustanoveni, vylouceni stfetu zajmU a mozné podjatosti, kontrolni mechanizmy, atd.),
dlsledné provadét kontrolu aktualnosti a dodrZzovani internich predpis(,

jednoznacné urcit kompetence-vymezit pravomoci a odpovédnosti za ¢innosti s moinym
korupénim jednanim,

proskolovat zaméstnance,

davat verejnosti maximum moznych informaci o rozhodovacich procesech na uradu,

zajistit otevieny a rovny pfistup k informacim,

dlsledné prosetfovat podnéty signalizujici podezfeni na korupci.

2. Z pozice statnich zaméstnancl/ zaméstnancu

nestavat se zranitelnym (vydiratelnym), nevytvaret potencialni podminky pro moznou korupci, ale
naopak jim svym jednanim a chovanim predchazet,

jednat a rozhodovat nestranné, dodrzovat platné predpisy,

seznamit se s Etickym kodexem a dodrzovat jej,

dle zakoniku prace: v souvislosti s vykonem zaméstnani nepfijimat dary nebo jiné vyhody, s
vyjimkou darl nebo vyhod poskytovanych zaméstnavatelem, u néhoZ jsou zaméstnani, nebo na
zakladé pravnich predpisud,

dle zdkona o statni sluzbé: statni zaméstnanec je povinen v souvislosti s vykonem sluzby nepfijimat
dary nebo jiné vyhody v hodnoté presahujici ¢astku 300 K¢, s vyjimkou dari nebo vyhod
poskytovanych sluzebnim orgdnem,

dokumentovat postup tam, kde by mohlo dojit k podezfeni na korupci nebo k pokusu o ni
(provadéni zaznam do spisu, pracovni postupy by mély byt transparentni tak, aby prace mohla byt
kdykoliv prekontrolovéna; informovani nadfizeného zaméstnance),

jednani s potencidlni moznosti pokusu o korupci provadét za pritomnosti dalsiho zaméstnance,
odmitat nabidky pozitk(, kdy nabizejici Zddnou protisluzbu nepoZaduje, ale cilené u pfijimajiciho
vyvolava pocit zavazku,

pokud moZno neudrZovat soukromé styky se subjekty, ve vztahu k nimZ Urad vykonava cinnosti
s potencidlni moznosti korupce,

neprodlené oznamit pfimému predstavenému/vedoucimu zaméstnanci, pokud jsou ve vyfizované
véci podjati, nebo by u nich mohlo dojit ke stfetu zajmaQ,

nevyhovovat pripadnému nevhodnému natlaku predstavenych/vedoucich zaméstnancl, ani
obc¢ant (napf. na prednostni vyfizeni jejich zaleZitosti),

upozornit pfimého predstaveného/vedouciho zaméstnance, pokud se domnivaji, Ze existuje
moznost korupce z dlivodu nespravného pracovniho postupu nebo nedostatecné kontroly,
neprodlené oznamit pfimému predstavenému/vedoucimu zaméstnanci (v pfipadé podezieni na
korup¢ni  jednani pfimého predstaveného/vedouciho zaméstnance jeho pfimému
predstavenému/vedoucimu zaméstnanci) Uplné informace o pfipadném podezieni z korupéniho
jednani,

nezneuzivat informace ziskané v souvislosti s vykonem zaméstnani ve prospéch vlastni nebo nékoho
jiného.
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3. Z pozice predstavenych/vedoucich zaméstnanci (navic oproti zaméstnanciim)

- propagovat a prosazovat protikorupéni postoje = zadkladni povinnost kazdého
predstaveného/vedouciho zaméstnance,

- vytvaret a posilovat prostfedi odmitajici korupci, snizovat motivaci zaméstnancli ke korupci
a zvySovat pravdépodobnost jejiho odhaleni,

- vytvaret takové pracovni podminky, aby mozZnost korupéniho jednani byla minimalizovana,

- neobchazet pfi udélovani prikazl sluzebni poradek (subordinaci),

- zvefejiovanim informaci umoznit verejnou kontrolu hospodareni statu jak zaméstnanci, tak
verejnosti, a tim zvySovat pravdépodobnost odhaleni korupce a odrazovat od korupéniho jednani,

- aktivné propagovat Eticky kodex a pribéiné vyhodnocovat jeho Ucinnost; fesit zjiSténa poruseni
Etického kodexu podfizenymi zaméstnanci,

- zajistovat protikorup¢éni proskoleni zaméstnanct vykonavajicich vzhledem ke korupci rizikové
¢innosti,

- dusledné kontrolovat praci podfizenych zaméstnanct,

- dusledné prosetiovat podnéty signalizujici podezieni na korupci.

Ukoly:

Ukol €. 1.1.1

Zastavat a aktivné prosazovat protikorupéni postoje na pracovisti.

Zodpovidaji: vSichni zaméstnanci a predstaveni/vedouci zaméstnanci vrozsahu svych
kompetenci

Termin: prabézné

Ukol &. 1.1.2

Seznamovat své podfizené zaméstnance s korupcnim jednanim, které se v minulosti na pracovisti
objevilo, rozebirat jeho dUsledky a Setfeni.

Zodpovidaiji: vsichni predstaveni/vedouci zaméstnanci

Termin: prabéziné

1.2 Pravidla etiky

Pravidla etiky jsou dostupnd vsem statnim zaméstnancim/zaméstnancim a vefejnosti na
internetovych strankach aradu https://www.cuzzs.cz/cs/eticky-kodex/ a jsou pro vsechny statni
zaméstnance/zaméstnance zavazna.

VSsem predstavenym/vedoucim zaméstnancim je uloZeno sezndmit podfizené statni
zaméstnance/zaméstnance s vydanymi pravidly etiky a kontrolovat dodriovéani jednotlivych
ustanoveni v jimi fizenych utvarech.

Ukoly:

Ukol & 1.2.1

Propagovat pravidly etiky a aktivné prosazovat a kontrolovat jeho dodrzovani.
Zodpovidaji: vSichni pfedstaveni/vedouci zaméstnanci v rozsahu svych kompetenci

Termin: trvale
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Ukol €. 1.2.2
V pripadé zjisténého pochybeni postupovat podle platnych pravidel etiky.
Zodpovidaji: vsichni zaméstnanci v rozsahu svych kompetenci
Termin: trvale

1.3 Vzdélavani zaméstnanct

Nové pfichozim zaméstnancm CUZZS jsou v rdmci vstupniho $koleni poskytnuty zakladni informace
o programu boje s korupci. V oblasti vzdélavani bude ddle postupovano podle platnych internich
norem tykajicich se vzdélavani zaméstnancl v CUZZS, obsahujici metodiku vzdélavani zaméstnanc
v rliznych oblastech, v€etné oblasti boje s korupci.

Dalsi moznosti vzdélavani zaméstnancl v této oblasti je Gcast na externich skolenich, seminéfich nebo
konferencich tykajicich se tématiky boje s korupci.

Ukoly:

Ukol &. 1.3.1

Seznamovat nové pfijimané zaméstnance CUZZS se zakladnimi informacemi o programu boje s korupci
Zodpovida: Vedouci oddéleni kanceldre uradu

Termin: prabéziné

1.4 Systém pro oznameni podezieni na korupci

V souladu s nafizenim vlady ¢. 145/2015 Sb., o opatfenich souvisejicich s oznamovanim podezfeni ze
spachani protipravniho jedndni ve sluzebnim Gradu, v platném znéni, CUZZS uréilo v rdmci stavajicich
sluzebnich mist vedouciho oddéleni spravy a provozu, jako statniho zaméstnance, ktery pfijima
oznameni a proSetfuje v nich obsaZenda podezfeni (dale jen ,prosetfovatel”) a zfidilo protikorupcni
schranku pro listinna podani.

1.4.1. Oznamovani protipravniho jednani Ize Cinit prostfednictvim:

1) podéni ozndmeni prosetfovateli, ktery postupuje dle nafizeni vlady ¢. 145/2015 Sb., o opatfenich
souvisejicich s oznamovanim podezfeni ze spachani protiprdvniho jednani ve sluZebnim dradu, a
zejména:

a) pfijima oznameni a prosetfuje v nich obsazend podezrfeni, tykaji-li se prfedstaveného, statniho
zaméstnance nebo osoby ve sluzebnim poméru podle jiného pravniho pfedpisu, zafazenych ve
sluZzebnim uradu,

b) kontroluje a spravuje obsah schranky pro pfijem ozndmeni v listinné podobé a ulozisté prijatych
datovych zprav adresy elektronické posty pro pfijem ozndmeni v elektronické podobé kazdy pracovni
den,

c) utaji totoZnost oznamovatele, ktery o to v oznameni pozada; prosSetrfovatel vtomto pfipadu
postupuje tak, Ze vloZi origindl ozndmeni, popfipadé dalsSich dokumentu obsahujicich udaje, ze kterych
Ize dovodit totoZnost oznamovatele, do zapeceténé obdalky a pro potieby vedeni spisu vyhotovi jejich
kopie, v nichz tyto Udaje znecitelni,

d) prosetti podezieni do 20 dnl ode dne pfijeti nebo postoupeni ozndmeni a ve zvlast sloZitych
pripadech do 40 dnl ode dne pfijeti nebo postoupeni oznameni,

e) vyhotovi o pribéhu a vysledcich prosetfeni pisemnou zpravu; potvrdi-li se prosetfenim podezfeni
uvedené v ozndmeni, zprdva dale obsahuje ndvrh opatreni, jez maji byt ucinéna,

f) zasle zpravu o prosetfeni oznamovateli, je-li mu zndm. Potvrdi-li se prosetfenim podezieni uvedené
v ozndmeni, zpracuje ministrovi prlimyslu a obchodu pisemnou informaci v souladu s ¢lankem 4.1.,

g) vyrozumi o uc¢inénych opatfenich oznamovatele,
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h) zjisti-li, Ze ozndmenym protipravnim jednanim mohlo dojit ke spachani trestného Cinu, neprodlené
postoupi oznameni orgdnu ¢innému v trestnim Fizeni; zjisti-li, Ze oznamenym protipravnim jednanim
mohlo dojit ke spdchani spravniho deliktu, neprodlené postoupi ozndmeni spravnimu orgdnu
prislusnému k jeho projednani,

i) eviduje ozndmeni a s nimi souvisejici dokumenty v samostatné evidenci dokumentd; vede spis
vytvoreny v souvislosti s oznamenim oddélené od ostatnich spist, skartacni lhita pro tento spis je
urc¢ena v délce 3 let (z fyzickych osob plisobicich ve sluzebnim Uradu maji k evidenci po dobu jejich
vedeni a uchovani ve sluzebnim ufadu ptistup pouze sluzebni organ, prosetfovatel a ¢len vlady; obsah
obdlky lze po dobu jejiho uchovani ve sluzebnim ufadu zpfistupnit pouze pro potreby trestniho fizeni,
soudniho fizeni nebo spravniho fizeni, je-li to nezbytné pro dosazeni jejich ucelu),

j) predlozi Ministerstvu vnitra do 1. bfezna nasledujiciho kalendarniho roku pisemnou zpravu o své
¢innosti za uplynuly kalendarni rok. Ve zpravé uvede alespori celkovy pocet oznameni, pocet oznameni,
ktera byla predana k prosetfeni jinému proSetfovateli, organu ¢innému v trestnim fizeni nebo
spravnimu organu ptislusnému k projednani spravniho deliktu, pocet probihajicich prosetreni, pocet
ukoncéenych prosetieni, zjisténé nedostatky a opatfeni ucinéna sluzebnimi organy, ¢leny vlady a
vedoucim Ufadu vlady Ceské republiky na zakladé zprav o progetteni.

2) schranky pro pfijem listinnych ozndmeni poukazujicich na korupéni jednani na CUZZS, ktera se
nachazi u vstupu do budovy (na levé strané u vstupnich dveri) a je pristupna vSem zaméstnanciim bez
omezeni,

3) elektronické posty pro prijem oznameni v elektronické podobé - korupce@cuzzs.cz,
4) anonymniho formulare pro zaméstnance.

Ozndmeni by méla obsahovat nasledujici informace:
1) identifikace osob podezrelych ze spachani nepfipustného jednani a vsech dalSich osob
profitujicich z nepfipustného jednani,
2) podrobny a souvisly popis nepfipustného jednani véetné casového sledu,
3) konkrétni dlikazy o nepfipustném jednani nebo jiné konkrétni poznatky podporujici podezieni
ze spachani nepfipustného jednani.

Ukoly:

Ukol & 1.4.1.1

PInit ukoly uvedené pod body a) —i).
Zodpovida: proSetrovatel
Spoluprace: smluvni pravnik CUzzS
Termin: trvale

Ukol & 1.4.1.2

Predkladat Ministerstvu vnitra zpravu o své ¢innosti (bod j).
Zodpovida: prosetfovatel

Termin: vidy do 1. bfezna nésledujiciho kalendarniho roku
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1.4.2. Podavani stiznosti, podnétti a oznameni

K protikorupénim opatfenim na CUZZS patfi i vyFizovani stiznosti, podnétd a ozndmeni na podezfeni
z korupéniho jedndni. V tomto kontextu jsou p¥ipadni stéZovatelé opravnéni obracet se na CUZZS se
stiznostmi napf. proti nevhodnému chovéni zaméstnanct CUZZS, &i proti nespravnému Grednimu
postupu.

Stiznosti, podnéty a oznameni Ize poddvat prostfednictvim

1) e-mailové adresy pro podnéty a stiznosti — podatelna@cuzzs.cz, korupce@cuzzs.cz

- sté%ovatelé jsou opravnéni obracet se na CUZZS se stiznostmi napf. proti nevhodnému chovéni
zaméstnanct CUZZS & proti nespravnému Gfednimu postupu,

2) listinného ozndmeni — mozno zaslat ¢ osobné doruéit na adresu — Cesky Ufad pro zkougeni zbrani a
streliva, Jiimova 759/ 12, 130 00 Praha 3,

3) datové schranky Ceského Uradu pro zkoudeni zbrani a stfeliva,

4) ustniho podani do protokolu.

1.5 Ochrana oznamovatelt

CUZzS si je védom, ze oznamovatelé korupéniho jednani z fad statni zaméstnanc(i/zaméstnanc( z
CUzzs, jako klicové osoby v procesu odhalovani korupce a podvodd, jsou velmi zranitelnou skupinou a
mohou byt vystaveni pracovni Sikané. Statni zaméstnanci/zaméstnanci jsou zpravidla prvni, kdo se o
nekalych praktikdch na pracoviéti dozvi. CUZZS dba na to, aby nebylo mo?né zvefejnit totoZnost
oznamovatele bez jeho souhlasu, a snazi se chranit oznamovatele proti jakémukoli znevyhodriovani v
dGsledku podaného oznameni. CUZZS chrani jakékoli ozndmeni, které bylo uc¢inéno v dobré viie ve

smyslu dvodného presvédceni, i prestozZe bylo napf. mylné.

Soucasné CUZZS, jako orgén statni spravy (povinny subjekt) na zakladé transpoziéni Ihaty ze dne 17.
prosince 2021 vyplyvajici ze Smérnice Evropského Parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 o ochrané osob,
které oznamuji poruseni prava Unie (ddle jen ,Smeérnice”), informuje o zavedeni vnitiniho
oznamovaciho systému a mechanismu, které slouzi k nahlasovani oznameni a feSeni protipravniho
jednaniv CUZZS. K pInéni vy$e uvedeného Gkolu byl vydan s G¢innosti od 15. prosince 2021 ,,Metodicky
pokyn ¢&. 12/2021 statni tajemnice k transpozici smérnice Evropského Parlamentu a Rady (EU)
2019/1937 o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie”. Statni tajemnici byly jmenovany
pfislusné osoby, které pfijimaji, prosetfuji a navrhuji opatieni k napravé zjisténého protipravniho
jednani.

Hlavnim cilem ochrany oznamovateld v CUZZS je umoinit odhalovani protipravniho jednéni
odehrévajictho se na pracovisti nebo pfi vykonu pracovni (Ci jiné obdobné) cinnosti. Ochrana
oznamovatele se vztahuje pouze na oznamovatele protiprdvniho jedndni spadajiciho do vécnych
oblasti v plsobnosti Smérnice.

Metodickou, poradenskou a odbornou pomoc ve vécech ochrany oznamovatell poskytuje
Ministerstvo spravedlnosti. Soucasné vykonava ukoly spojené se zavedenim a fungovanim externiho
(vnéjsiho) oznamovaciho systému (EQS), pfijima a posuzuje oznameni a pini dalsi Ukoly stanovené
Smérnici. Podrobnosti a aktualni verze metodiky je ke stazeni na: https://oznamovatel.justice.cz/.
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Ukoly:

Ukol &.1.5.1

Zajistovat a propagovat ochranu oznamovateld.

Zodpovidaji: prosetfovatel, pfislusné osoby a vsichni predstaveni/vedouci zaméstnanci
Termin: trvale

2 TRANSPARENTNOST

CUZzS povazuje za klicovy nastroj ucinné prevence korupéniho jednani predevéim transparentnost.
Mira transparentnosti obecné a zejména ve vefejném sektoru vyznamné ovliviiuje miru korupce ve
spolecnosti.

V ramci zajistovani transparentnosti je podporovana informovanost obéanl o jejich pravech pfi
jednani s Ufady. K tomu slouzi materialy umisténé na webové strance CUZZS (www.cuzzs.cz). Ob&ané
maji moznost seznamit se zde s problematikou vytizovani zalezitosti tykajicich se jejich podnikatelskych
aktivit na uradé, ziskaji informace tykajici se vybrané legislativy. Stranky jsou rovnéz zdrojem informaci
o jednotlivych postupech, které souviseji s ¢innosti CUZZS jako spravniho organu.

Vysledky kontrol, které provadéji jednotlivé slozky vnitfniho kontrolniho systému, a vysledky ¢innosti
vnéjsich kontrolnich orgdnd, jsou vyhodnocovany i z hlediska mozné korupce. Na zakladé téchto
rozbor( jsou na pfislusnych fidicich Urovnich prijimana opatfeni k odstranéni nedostatkl a zabranéni
jejich opakovani. Sou¢asné jsou doplriovany a zpfistiovany pfisluiné vnittni predpisy CUZZS.

Pokud jsou v rdmci kontrol zjistény skuteénosti, ze kterych pro CUZZS vyplyva oznamovaci povinnost
ve smyslu trestniho fadu, je podano oznameni organim ¢innym v trestnim fizeni. Pro zajisténi efektivni
spoluprace se véemi orgdny &innymi v trestnim Fizeni bylo v CUZZS stanoveno, 7e je tato soucinnost
zajistovana manazerem kvality ve spolupréci se smluvnim pravnikem CUZZS.

Vsechny uvedené oblasti jsou v rdmci ministerstva upraveny nasledujicimi vnitfnimi predpisy, které
aplikuji pfislusné obecné zdvazné prdvni predpisy, dopliuji je a v fadé pripadl je jesté zptisnuji:

- Smérnice S 03 S-PP Pravidla hospodareni s rozpoctovymi prostredky
- Smeérnice S 06 SP-PP Verejné zakazky

- Smeérnice S 00 SP-PP Organizacni fad

- Smérnice S 28 SP-PP Rizeni rizik

- Smeérnice S 20 SP-PP Spisovy rad

- Smeérnice S 35 SP-PP Pracovni rad

2.1. Zverejnovani informaci o verejnych prostfedcich

Transparentnost umoZriuje kontrolu hospodateni CUZZS statnim zaméstnanctim/ zaméstnanctm i
verejnosti. ZvySuje pravdépodobnost odhaleni moZného korupéniho jednani a tim také od néj
odrazuje.

CUZzS zvefejiiuje  povinné  zvefejiované informace na webovych strankdch Gfadu
https://www.cuzzs.cz/cs/povinne-zverejnovane-informace/.
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Zverejriovani informaci o verejnych zakazkach je upraveno zdkonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisi, a smérnici S06 SP-PP — Verejné zakazky (dale jen
,Metodika“). Touto Metodikou jsou upraveny postupy pfi uplatfiovani zakona a dalSich souvisejicich
predpisi u podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakdzek a postupy u verejnych zakazek malého
rozsahu.

Informace a dokumenty k vefejnym zakdzkdam jsou zverejiiovany:
e na profilu zadavatele,
e ve Véstniku vefejnych zakazek,
e v Ufednim véstniku Evropské unie.

Dle Metodiky, ktera upravuje i zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu a ktera zpfisiuje
ustanoveni zakona, jsou uverejnovany verejné zakazky s predpoklddanou hodnotou od 500 tis. K¢ bez
DPH. Tato povinnost se nevztahuje jen na smlouvy, ale i na ostatni dokumenty k verejnym zakazkam.
Kancelar uradu CUZZS se fidi Opatienim predsedy Gradu, kterym se vydava Metodika verejnych
zakazek.

Informace tykajici se vefejnych zakazek jsou dostupné na www.cuzzs.cz/ vefejné zakazky.

CUzzS zvetejiiuje nabidky prodeje veskerého nepotiebného majetku od 1. 4. 2011 na svych
internetovych strankach. Informace o nabizeném Ci realizovaném prevodu nepotfebného majetku jsou
dostupné na www.cuzzs.cz/uredni deska.

Nemovity majetek, resp. evidencni data o administrativnich budovach v hospodareni rezortu, jsou
evidovény v systému Centralni registr administrativnich budov (CRAB), ktery spravuje Ufad pro
zastupovani statu ve vécech majetkovych. V systému jsou vloZeny a postupné se dopliuji data
o pravnich vztazich a pravidelné Ctvrtletné se zverejiuji ekonomické Udaje o provozu podle vydané
metodiky. Nakupy jsou provadény formou elektronizace zaddvacich Fizeni, centralizovanym
nakupovanim nebo zaddvanim verejnych zakazek prostfednictvim elektronického trzisté. Smlouvy se
zverejiuji na profilu zadavatele v elektronické formé v souladu se zakonem o zadavani verejnych
zakazek.

K ekonomickému informacnimu systému (dale jen ,EIS“) je zpracovan podrobny Manual vkladani
objednavek a smluv a spravci rozpoctovych prostfedkd dlisledné dodrzuji uvedené postupy.

Ukoly:

Ukol € 2.1.1

Aktualizovat informace zvetejiiované CUZZS.

Zodpovidaji: prislusni pfedstaveni/vedouci zaméstnanci
Termin: trvale

2.2. Zverejnovani informaci o systému rozhodovani

Zvetejiiovani informaci o systému rozhodovani na CUZZS je provadéno v souladu s platnou legislativou,
v rozsahu daném vnitfnimi predpisy. Informace o systému rozhodovani CUZZS pro vefejnost jsou
soucasti povinné zvefejiovanych informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, v platném znéni a jsou zvefrejriovany na www.cuzzs.cz/povinné informace.

V zdjmu ochrany pred korup¢nim jednanim je osobni odpovédnost pfenesena na vedouci
zaméstnance. Je stanovena jejich povinnost dohliZzet na dodrZovani obecné zavaznych pravnich norem
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i vnitFnich predpist CUZZS. Za zakladni predpoklad nekorupéniho prosttedi povazuje CUZZS striktni
dodrzovani jiz existujicich norem a disledné vyvozovani sankci pfi jejich neplnéni.

2.3. Zveiejniovani ostatnich informaci

Na www.cuzzs.cz/pravni predpisy (legislativa) je mozno dohledat seznam platnych pravnich predpist
CUZzs, ktery je priibézné aktualizovén. V této sekci je uveden prehled pravnich predpisti v oblastech
plsobnosti CUZZS. Déle je zde pribézné aktualizovén i seznam zakond, natizeni viady a ministerskych
vyhlasek.

Ukoly:

Ukol &.2.2.1

Aktualizovat informace zvetejtiované CUZZS.

Zodpovidaiji: prislusni pfedstaveni/vedouci zaméstnanci
Termin: trvale

3 RIiZENi KORUPCNICH RIZIK A MONITORING KONTROL

Korupéni riziko je moznost, 7e pfi zajistovani €innosti CUZZS nastane ur¢ita udalost, jednani nebo stav
s naslednymi nezadoucimi dopady na plnéni schvalenych zamér( a cil(.

Aktivni tfizeni korupcnich rizik napomah3d identifikovat oblasti se zvySenym korupénim potencidlem
a provérovat a posilovat existenci a funkénost kontrolnich mechanismi v téchto oblastech. Cilem je
nastavit ucinné fidici a kontrolni mechanismy a zajistit efektivni odhalovani korupéniho jednani.

Rizeni korupénich rizik obsahuje 2 hlavni ¢asti: hodnoceni korupénich rizik, monitoring kontrolnich
mechanismu odhalujicich korupci.

3.1. Hodnoceni korupcnich rizik

Mapa celkovych rizik je v ramci CUZZS kaZdoro&né aktualizovana vidy k 30. 11. Tato aktualizace
probihd prostiednictvim metodiky Fizeni rizik na CUZZS (Opatfeni pfedsedy ufadu, kterym se vydavaji
Pravidla pro sledovani a vyhodnocovani rizik v Gtvarech CUZZS), kde jsou vyhodnocovéna rizika podle
zédkona €. 320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjsich predpisli, a podle vyhlasky ¢.416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon ¢.320/2001 Sb.
Metodika vyuziva postupt Centralni harmonizacni jednotky Ministerstva financi a rovnéz aplikuje i tzv.
,best practice” v této oblasti. V katalogu jsou uvedena rizika korupce explicitné (R 103 - Korupce)
i implicitné (latentné) urcitym podilem v mnoha rizicich katalogu.
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Hodnoceni korupénich rizik:

a) ldentifikace a hodnoceni korupcnich rizik ve vSech dotéenych oblastech
Byl vyhotoven samostatny katalog korupcnich rizik, kde jsou obsazeny vytipované korupéni rizikové
oblasti, konkrétné: programy podpory; verfejné zakazky; legislativni a pravni oblast; nakladani
s informacemi; provadéni auditli a kontrol; zaméstnanci; Ucetnictvi a finance; sprava majetku, jeho
prondjem a prodej; stiznosti, petice a oznameni; zahranicéni vztahy; ostatni.

Korupéni rizika jsou charakterizovdna dvéma parametry: pravdépodobnosti vyskytu rizika a jeho

moznym nezddoucim dopadem (vyznamnosti vlivu); s hodnotami pohybujicimi se v intervalu od 1 do
5 (viz. tabulky).

Pravdépodobnost vyskytu rizika

Hodnota Oznaceni Popis
1 Témér vyloucena Vyskytne se pouze ve vyjimecnych ptripadech
2 Nepravdépodobna Nékdy se muze vyskytnout, ale neni to pravdépodobné
3 Moznd Nékdy se mize vyskytnout
4 Pravdépodobnd Pravdépodobné se vyskytne
5 Témér jista Vyskytne se skoro vzdy

Dopad rizika

Hodnota Oznaceni Popis

1 Zanedbatelny Neovliviiujici znatelné ani vnitfni chod CUZZS, nefesi se
vétsinou na urovni predstavenych/vedoucich zaméstnancu.

2 Nevyznamny Ovliviujici zejména vnitfni chod CUZZS, tesi vétdinou nizsi

stupné predstavenych/vedoucich zaméstnancl, vlivy se
vétSinou ,stravi” v ramci bézného chodu.

3 Stiedni ovliviujici vnitfni i vnéj$i chod CUZZS, fesi vétsinou stfedni
stupné predstavenych/vedoucich zaméstnancd.

4 Vyznamny Ovliviujici vnitini i vnéjsi chod CUZZS, fedi vétsinou vyssi
stupné predstavenych/vedoucich zaméstnancd.

5 Katastroficky PFedstavuijici krizové situace fe$ené na urovni vedeni CUZZS.

Soucinem hodnot téchto dvou parametrd je stupen vyznamnosti rizika, ktery charakterizuje droven
korupéniho rizika. V ramci metodiky Fizeni korupénich rizik u CUZZS jsou definovany &tyfi stupné
vyznamnosti korupéniho rizika: korupéni riziko nizké - interval <1 ; 3>, stfedni - interval (3 ; 6>, vyssi -
interval (6 ; 10> a maximalni - interval (10 ; 25>.
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Stupen vyznamnosti rizika

Pravdépodobnost vyskytu rizika

1 2 3 4 5
1 1 2 3 4 5
B 2 2 4 6 8 10
c =
x >
= 3 3 3 6
T C
S5
] < 4 4 8
B
5 5 10

Ciselné ohodnoceni a nasledné zatfidéni korupénich rizik do jednotlivych skupin podle vyznamnosti
neodrazi hodnoceni Urovné manazZerské profesionality, ale vyjadfuje pouze korupcni potencidl
jednotlivych cCinnosti a je indikdtorem pro presnéjsi urceni oblasti, jimZ je nutné vénovat zvySenou
pozornost. Korupcni rizika budou vyhodnocovana na drovni oddéleni.

b) Vytvoreni Mapy korupcnich rizik
Na zakladé hodnot stanovenych jednotlivymi Utvary je vytvorena a kazdoroc¢né aktualizovana Mapa
korupénich rizik CUZzS, vidy k 31. 10.

c) Sledovani rizikovych oblasti
Rizikové oblasti jsou prabéziné sledovany vcetné funkénosti nastavenych opatfeni ke snizeni Ci
eliminaci korupc€nich rizik.

d) Prijeti opatieni ke sniZzeni pravdépodobnosti ¢i dopadu korupcnich rizik

Ke vsem rizik(im, kterd jsou identifikovana v rdmci Mapy korupcnich rizik, jsou pfijimana relevantni
opatteni ke snizeni ¢i Uplné eliminaci téchto rizik. Zdkladem téchto opatreni je dodrZovani pravnich a
vnitfnich predpisd. Tyto obecné predpisy, platné pro viechny statni zaméstnance/zaméstnance CUZZS,
dale doplnuji dalsi specificka opatteni podle jednotlivych atvard.

Ukoly:

Ukol &.3.1.1

Pfedat manazerovi rizik hodnoceni korupcnich rizik k 31. 10.
Zodpovidaji: prislusni pfedstaveni/vedouci zaméstnanci
Termin: vidy do 5.11.

Ukol & 3.1.2

Vytvorit Mapu korupénich rizik za CUzzS

Zodpovida: manazer rizik

Termin: vidy do 30.11.
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Ukol €. 3.1.3.

Sledovat rizikové oblasti.
Zodpovida: prislusni pfedstaveni/vedouci zaméstnanci
Termin: prabéiné

3.2. Monitoring kontrolnich mechanismt odhalujicich korupci

Monitoring mechanisml pouZivanych k identifikaci, resp. k odhalovani korupcnich rizik bude
zabezpecen pravidelnym testovanim. Hodnoceni Urovné fidicich a kontrolnich mechanismu je zasadni
z hlediska toho, jak jsou uéinné pro zabrdnéni ¢i odhaleni korupcniho jednani. V pfipadé potreby je
nutné prijimat opatreni posilujici tyto mechanismy. Zvysené Usili bude sméfovat zejména do oblasti,
v nichz je riziko korupce hodnoceno jako maximalni.

Ukoly:

Ukol &. 3.2.1

Provadét testovani Urovné fidicich a kontrolnich mechanism( z hlediska jejich Ucinnosti. V pfipadé
potteby iniciovat posileni téchto mechanism.

Zodpovida: manazer kvality
Spoluprace: prislusni pfedstaveni/vedouci zaméstnanci
Termin: prabézné

4 POSTUPY PRI PODEZRENi NA KORUPCI

Vcasné prosetieni podezieni na korupéni jednani jednoznacné zvySuje moznost jeho Uspésného
prokazani. Jeho nasledny rozbor slouzi pro posileni preventivnich mechanismu, které sniZi riziko
mozného opakovaného vyskytu korupce a vede ke zvySeni prevence korupéniho jedndni a
transparentnosti. V piipadech zjisténého korupéniho jedndni dochazi ze strany CUZZS k implementaci
opatteni, kterd omezi opakovani tohoto jedndni. Opatfeni jsou uskutecfiovdna v roviné uUpravy
vnitfnich predpis(, disciplinarnim opatfenim ¢i feSenim vzniklych skod.

4.1. Postupy pfi prosSetiovani podezieni na korupci

Hlavnim cilem protikorupénich aktivit CUZZS je zajistit v€asnou a Gcinnou reakci na moznd podezieni
ze spachani korupce ¢i podvodu a minimalizovat rizika, ktera by k moznému korupénimu jednani
vedla. Korupcni jednani je v ramci CUZZS klasifikovano jako zdvazna udalost.

Statni zaméstnanci/ zaméstnanci se pfi oznamovani korupce zpravidla obraci na nadfizeného
predstaveného/vedouciho zaméstnance, pokud ozndmeni nesméfuje proti tomuto nadfizenému
predstavenému/vedoucimu zaméstnanci. Vtakovém pripadé se obraci na nejblize spolecného
nadfizeného predstaveného/vedouciho zaméstnance.

Pfedstaveny/vedouci zaméstnanec pfijme ozndmeni od statniho zaméstnance/ zaméstnance, které
spolu s podkladovymi materidly vyhodnoti a rozhodne o okamzitych opatfenich v ramci svych
kompetenci. Predstaveny/vedouci zaméstnanec pisemné vyrozumi o pfijatém ozndmeni
proSetrovatele, kterému preda zaznam o podezieni z korupéniho jednani.

Pfedstaveny/vedouci zaméstnanec zahaji pocatecni Setfeni zajisténim faktl posouzenim relevance
oznamené informace. Prvotni Setfeni musi byt provedeno diskrétné a co nejrychleji. Zahrnuje i
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posouzeni a provéreni ozndmenych informaci z hlediska mozného vykonstruovaného oznameni
podaného s cilem poskodit napr. jiného zaméstnance.

Pokud predstaveny/vedouci zaméstnanec, ktery odpovida za prvotni Setfeni, na zakladé
shromazdénych dikaz( dospéje k zavéru, Ze ke korupénimu jednani nedoslo, uzavie pfipad a preda
podrobnou pisemnou zpravu ze Setfeni prosetrovateli. V této zpravé uvede vysledky Setfeni a dlvody
jeho ukonceni.

V ptipadé, Ze prvotni Setfeni potvrdi podezieni na korupéni nebo jiné protipravni jednani, bude
neprodlené o téchto skutecnostech vyrozumén  prosSetfovatel, ktery v soucinnosti
s predstavenym/vedoucim zaméstnancem a pravnikem provede provéreni obdrzenych informaci,
vyhodnoti podklady a zpracuje predsedovi Uradu pisemnou informaci. V ptipadé podezieni ze spachani
trestného cinu priloZi k informaci i navrh na podani podnétu organiim ¢innym v trestnim fizeni, ve
kterém budou popsany skutecnosti nasvédcujici tomu, Ze doslo k podezreni ze spdchani trestného
¢inu. Zaroven bezodkladné pfijme opatreni k odstranéni podminek, které pfispély k protipravnimu
jednani.

Ukoly:

Ukol ¢.4.1.1

Dodrzovat stanoveny postup pfi proSetfovani skute¢nosti uvedenych v oznameni.
Zodpovidaji: vSichni pfedstaveni/vedouci zaméstnanci a prosetfovatel
Termin: trvale

4.2. Nasledna opatfeni

Cilem je eliminovat ztraty zpUsobené korupcnim jednanim a zabranit vyskytu dalSiho obdobného
jednani. K hlavnim nastrojim k dosaZeni tohoto cile patfi postupy pfi prosetfovani podezieni na
korupci, které spocivaji ve spravné vytvoreném systému hlaseni podezieni na korupcni jedndni a
provéreni oznamené informace. K dalSim nastrojlim patfi stanoveni naslednych opatreni spocivajicich
v feSeni vzniklych Skod a Upravé nastaveni vnitfnich procesu, nasledné pak zverejiiovani informaci a
zaveérQ.

Ukoly:

Ukol €. 4.2.1

Stanovit nasledna opatfeni pfi podezfeni na korupci.

Zodpovidaji: prislusni pfedstaveni/vedouci zaméstnanci

Termin: prabézné

Ukol &. 4.2.2

Eliminovat ztraty zplsobené korupcnim jednanim a zabranit vyskytu dalsiho obdobného jednani.
Zodpovidaji: vsichni pfedstaveni/vedouci zaméstnanci

Termin: prabézné
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5 VYHODNOCOVANI INTERNiIHO PROTIKORUPCNIHO PROGRAMU CUzzS

Cilem vyhodnoceni IPP CUZZS je zdokonalovat tento program a umoznit koordinaci protikorupénich
aktivit v ramci CUZZS.

5.1. Shromazdéni udaja a vyhodnoceni Interniho protikorupéniho programu CUZZS

Vyhodnoceni ucinnosti IPP CUZZS je zaméfeno na plnéni viech jeho &asti (jak kvalitativné, tak
kvantitativné), na ucinnost tohoto pInéni a na implementaci ndpravnych opatfeni.

Ukoly:

Ukol &.5.1.1

Vyhodnocovat plnéni tkol@ vyplyvajicich z IPP CUZZS.

Zodpovidaiji: vedouci oddéleni

Termin: trvale a vZdy stav k 31.12. (lichého kalendafniho roku)
Ukol &.5.1.2

Informovat pisemné manazera kvality Uradu o plnéni bodu 5.1.1.
Zodpovidaiji: vedouci oddéleni

Termin: trvale a vZdy do 15.1. (sudého kalendainiho roku)

5.2. Aktualizace Interniho protikorupéniho programu €Uzzs

IPP CUZZS je aktualizovan v pfipadé potfeby jeho zpfesnéni a podle aktualniho znéni protikorupéni
strategie vlady. Aktualizovany IPP CUZZS bude obsahovat Upravy jednotlivych bodd tam, kde ze zpravy
o plnéni a z hodnoceni G¢innosti vyplynula potfeba zlepeni. Aktualizaci IPP CUZZS predklada manazer
kvality predsedovi ke schvéleni.

Ukoly:

Ukol &.5.2.1

Provadét pripadnou aktualizaci IPP CUZZS.

Zodpovida: manazer kvality Uradu

Termin: vzdy do 30. 6. (kazdého sudého kalendarniho roku)

Ukol €. 5.2.2.

Zvefejnit na internetovych strankdch CUZZS aktualni verzi IPP CUZZS.

Zodpovida: manazer kvality dradu

Termin: trvale a vidy 30. 6. (sudého kalendarniho roku) nebo kdykoliv v pribéhu roku po
provedené aktualizaci

Ukol &.5.2.3.

Zajistovat realizaci navrienych opatfeni pfijatych v rdmci IPP CUZZS.

Zodpovida: predseda Uradu, vsichni predstaveni/ vedouci zaméstnanci

Termin: pribéziné
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6 ZAVERECNA USTANOVENI

Zpracovéanim IPP CUZZS je v zabezpedeno plnéni Gkolll stanovenych usnesenim vlady ¢&. 752/ 2013 (ve
znéni usneseni vlady ¢. 851/2013 a usneseni vlady ¢. 1077/2015 a usneseni vlady ¢. 853/ 2017 a
usneseni vlady ¢. 769 ze dne 20. listopadu 2018). CUZZS je povinny vyhodnotit a piipadné aktualizovat
protikorupéni program ke dni 31. prosince (lichého kalendainiho roku) a do 15. Unora (sudého
kalendafniho roku) predloZit MPO zpravu o pInéni interniho protikorupéniho programu. CUZZS
zabezpedi zverejnéni pripadné aktualizace IPP na svych internetovych strankdch nejpozdéji do 30.
cervna (sudého kalendarniho roku).
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P¥iloha €&. 1 - Anonymni formular pro zaméstnance CUzZS

Hlavni podeziely

* Jméno a pfijmeni:
Udaje k blizsi identifikaci,
pokud je znate (napf. v jakém
Utvaru se podezield -
oznamovana osoba vyskytuje)

Pripadny spolupachatel 1
*Jméno a pfijmeni:

Udaje k blizsi identifikaci,
pokud je znate: napt. kde se
podeziela (oznamovana)
osoba vyskytuje, tel. Cislo, e-
mail apod.

Pfripadny spolupachatel 2
*Jméno a pfijmeni:

Udaje k blizsi identifikaci,
pokud je znate: napf. kde se
podeziela (oznamovana)
osoba vyskytuje, tel. Cislo, e-
mail apod.

Detaily korup¢€ni Cinnosti

* Zde popiste, co
nejvystiznéji, v éem
spatfujete korupéni jednani
vyse uvedenych osob
(subjekta)

0

O Ty Ty Ty T

predseda Uradu
feditel oboru
vedouci oddéleni
statni zaméstnan
zaméstnanec

jiné postaveni

ec

Lol Db

pans

L
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* povinny Udaj

Prohlasuji, Ze Udaje jsou zadany v dobré vife za u¢elem provéfeni mnou podaného podezieni

Pro zvySeni vérohodnosti Vaseho oznameni muzete vyplnit své jméno a telefon (neni nutné)
Pokud UGdaje nevyplnite, bude Vae hlaeni ZCELA ANONYMNI.

Jméno a pfijmeni: ‘

Telefon: ‘
E-mail: ‘
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